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MANUAL DO EXPOSITOR

23° CONGRESSO LATINO-AMERICANO DE SOFTWARE LIVRE E TECNOLOGIAS
ABERTAS - LATINOWARE 2026

14 A 16 DE OUTUBRO DE 2026

O Latinoware (Congresso Latino-Americano de Software Livre e Tecnologias Abertas) é um dos
principais eventos da area de tecnologias abertas da América Latina, criado em 2004 como
Conferéncia Latino-Americana de Software Livre pela Itaipu Binacional e pelo Itaipu Parquetec.

O evento oportuniza momentos de debate e troca de conhecimento sobre a evolucao das tecnologias
abertas e suas aplicacoes, reunindo um publico diversificado, formado por integrantes da
comunidade, usuarios, desenvolvedores, estudantes, pesquisadores e representantes governamentais
e da iniciativa privada.

Em trés dias de evento, o publico podera conferir uma intensa programacao de palestras, oficinas,
sessoes técnicas e casos de sucesso, apresentados por especialistas e representantes de 6rgaos
publicos e privados do Brasil e de diversos paises da América Latina.

Informamos que este manual é parte integrante do contrato de participagdao do EXPOSITOR na
Feira do Latinoware. O ndo cumprimento pelo EXPOSITOR das instru¢des constantes neste manual
isentara automaticamente o Itaipu Parquetec de qualquer responsabilidade por problemas ou
prejuizos que possam advir para o EXPOSITOR.

1. DATA

Latinoware: 14 a 16 de outubro de 2026.
Horario de funcionamento da feira: 9h as 18h.
Montagem dos estandes: 7h as 9h.

Desmontagem dos estandes: 18h as 19h.

2. LOCALIZACAO DO EVENTO

Grand Carima Resort & Convention Center
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Foz do Iguagu — Parana — Brasil.

Endereco: Av. das Cataratas, 4790 — Carima, Foz do Iguacu — PR, 85851-300.

3. REALIZACAO

Itaipu Binacional e Itaipu Parquetec.

4. PROGRAMACAO DO EVENTO

A programacdo do evento estara disponivel no site oficial do Latinoware:

www.latinoware.org.

5. ESTRUTURA DO ESTANDE BASICO

A estrutura basica do estande sera composta por:

* Paredes: divisérias em painéis TS, com estrutura em aluminio no sistema modular
octogonal, na altura de 2,20 m, com aterramento elétrico;

* Piso: revestido com forragao;
* Tluminacao: 01 ponto de iluminacdo a cada 3 m?, com lampada LED de 10 a 15 W cada;

* Tomadas: 02 tomadas elétricas com tensdao de 127 V, com aterramento, nao sendo permitido
cordao do tipo paralelo, somente cabo multipolar, de acordo com a NBR 5410 e a NR 10, a
cada 3 m?;

* Mobiliario: 01 balcdo de atendimento de 1 m x 1 m x 0,50 m, com divisoria ao meio e porta
com chave, a cada 3 m?;

* Identificacao: 01 placa indicativa de 0,96 m x 0,46 m, em impressado digital, conforme
layout a ser enviado pelo expositor.
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6. SERVICOS

O EXPOSITOR é responsavel por todas as acoes e obrigacdes legais das empresas por ele
contratadas, isentando o Itaipu Parquetec de responsabilidades decorrentes dessas contratagoes.

E responsabilidade do expositor compartilhar com suas equipes as informacdes contidas neste
manual.

Para facilitar a comunicacdo, serdo disponibilizados os contatos dos fornecedores oficiais do evento,
quando aplicavel.

MONTADORA OFICIAL: Exitos
ALIMENTACAO: Hotel Carima
AUDIOVISUAL: Tronick

7. AREA PRIVADA DO ESTANDE

Esta area é exclusivamente reservada para uso interno do expositor, de acordo com a metragem
disponibilizada para ele.

E proibido ao expositor manter pessoal fora dos limites do estande para distribuicdo de folhetos,
amostras, cartdes ou qualquer outra abordagem.

8. AREA COMUM OU DE USO GERAL

Essa area € destinada a circulacdo de usuarios e convidados, incluindo ruas, corredores, passagens,
interligacoes e areas de servicos identificadas no mapa do evento.

Qualquer material de publicidade ou exposicdao, como sinalizagdes, banners e cartazes, ndao deve
ultrapassar os limites do estande, incluindo a altura.

Todo o espaco aéreo, interno e externo, dentro dos limites do local do evento, é de uso exclusivo do
Itaipu Parquetec e/ou da organizacao do evento, conforme aplicavel.

As vias de circulacao ndo podem ser usadas para armazenamento de materiais, ferramentas ou
produtos a serem instalados no estande. Toda a operacdo deve ocorrer exclusivamente dentro dos
limites do estande do expositor.
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O Itaipu Parquetec ndo oferecera depésito para a guarda de materiais e/ou mercadorias pertencentes
ao expositor, que devera tomar as providéncias necessarias.

9. MONTAGEM E DESMONTAGEM DOS ESTANDES

A montagem dos estandes devera ser realizada conforme cronograma previamente estabelecido pela
organizacdo do evento.

Periodo de montagem: 14/10/2026, das 7h as Sh.
A desmontagem dos estandes devera ocorrer conforme orientacdo da organizacao do evento.
Periodo de desmontagem: 16/10/2026, das 18h as 19h.

Nenhum produto exposto podera sair do espago de exposicdo durante o evento, a menos que haja
autorizacdo da organizacgao.

Em casos especiais, sera permitida a substituicdo de mercadorias defeituosas por outras de
caracteristicas iguais, mediante autorizacdo da organizacao.

10. MONTAGEM COMPLEMENTAR E DECORACAO DO
ESTANDE

E responsabilidade do expositor realizar a montagem personalizada do estande, a decoracéo e a
instalacdo de seus produtos dentro dos prazos e condi¢ées estabelecidos pelo Itaipu Parquetec.

A decoracao dos estandes ndo devera utilizar materiais que nao tenham tratamento com produtos
antichamas.

O Itaipu Parquetec ndo é responsavel pelo manuseio, carga e descarga de mercadorias e
equipamentos no interior da area de exposicao.

A decoragdo e a montagem dos estandes ndo deverao invadir os corredores ou estandes vizinhos.

Nenhum elemento de montagem devera ser fixado no piso, colunas, paredes ou estrutura de
cobertura do local do evento, exceto banners, adesivos ou outros materiais que ndo danifiquem as
estruturas existentes, mediante autorizacdo da organizacao.
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11. CREDENCIAIS

O Itaipu Parquetec fornecera credenciais aos expositores que atenderdo os visitantes no estande.

As credenciais permitirdo o acesso ao espago de exposicdo e serdo entregues mediante 0s
procedimentos definidos pela organizacdao do evento.

O uso da credencial é obrigatério e devera permanecer visivel durante todo o evento.

No ato da inscrigao, as pessoas que entrarao no espaco durante os periodos de montagem e
desmontagem deverdo ser identificadas para liberacdo de acesso.

A cessdo de credenciais a terceiros nao sera permitida. Qualquer tentativa podera resultar na recolha
e anulacdo da credencial.

Os fornecedores que necessitarem acessar o local durante os periodos de montagem e desmontagem
deverdo ser previamente cadastrados conforme orientacdo da organizacao.

Prazo para envio dos dados: [[INSERIR DATA]
E-mail para envio: [INSERIR E-MAIL]

12. ACESSO AO ESPACO DE EXPOSICAO

Durante a montagem, apenas os portadores de credenciais ou autorizacGes especificas terdo acesso
ao espaco de exposicao.

O acesso ao local do evento fora do horério de funcionamento estabelecido sera proibido, exceto
para expositores credenciados e portadores de identificacdo apropriada, que receberdao autorizacao
para entrar nos horarios estabelecidos para abastecimento, manutencao e limpeza dos estandes.

13. ASSISTENCIA E ACOMPANHAMENTO

Durante o evento, o Itaipu Parquetec e os fornecedores oficiais terdao equipes de apoio no local para
fornecer orientagdes quando necessario.

Cada expositor é responsavel por assegurar que seu estande, material de exposicao e pertences
pessoais estejam devidamente protegidos durante todo o evento, incluindo os periodos de
montagem e desmontagem.
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Embora haja seguranca no local, todas as precaucoes necessarias para evitar roubos, danos e
prejuizos sao de responsabilidade do expositor.

14. RESPONSABILIDADE DO EXPOSITOR

E de responsabilidade do expositor assegurar o isolamento e a seguranca de seu estande durante a
montagem, a realizacdo do evento e a desmontagem.

O Itaipu Parquetec, por sua vez, devera zelar para impedir o acesso e a circulacao de pessoas nao
autorizadas nas areas internas da exposicao e realizar a vigilancia geral de suas dependéncias,
conforme estrutura de seguranga contratada para o evento.

O Itaipu Parquetec reserva-se o direito de vetar, a seu critério e a qualquer momento, o0 acesso ou a
permanéncia de vigilantes ou profissionais de seguranca dos expositores no espaco do evento, em
caso de suspeita de comportamento irregular, mesmo que previamente credenciados.

O Itaipu Parquetec ndo assumira responsabilidade por perdas, danos, roubos, avarias ou extravios de
qualquer natureza ocorridos durante os periodos de montagem, realizacdo do evento e
desmontagem. Portanto, cada expositor devera tomar as providéncias necessarias para garantir a
guarda e vigilancia adequada de seus produtos e equipamentos.

Adicionalmente, o Itaipu Parquetec nao se responsabilizara por danos ou prejuizos causados a
pessoas ou produtos expostos durante o periodo do evento, decorrentes de eventos como incéndios,
raios, tempestades, explosoes, penetracao de agua, umidade, deficiéncia ou interrup¢do de energia
elétrica, roubo, sabotagem, greves, convulsoes sociais ou sinistros de qualquer natureza.

Cabe ao expositor, quando necessario, fornecer Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs)
adequados aos riscos para sua equipe contratada ou colaboradores, em perfeito estado de
conservacao e funcionamento.

Maquinas e equipamentos expostos no estande deverdo ser rigorosamente protegidos contra
acidentes. Todos os componentes que apresentem perigo, como engrenagens, correias, polias e
materiais corrosivos, deverao ser inacessiveis ao publico.

Nao sera permitida a operacdo de maquinas e equipamentos que ndo possuam sistemas de exaustao
adequados ou que produzam ruidos superiores aos limites estabelecidos pela organizacao e pelas
normas aplicaveis.

Também é proibido utilizar na decoracao do estande materiais de facil combustdo, assim como
confetes, serpentinas e produtos similares de dificil remocao e limpeza.

€Y itai :
|} advetec 4 WITAIPU www latinoware.org re

BINACIONAL




Realizacao:

O are eele ologlas ADErta
v Foz do Igua Parana | BR
ovde A A DO "4 0 [ D) By

O Itaipu Parquetec reserva-se o direito de suspender a demonstracao de qualquer material que nao
seja destinado ao setor ou que, a seu critério, possa apresentar riscos para pessoas, mercadorias,
estruturas e elementos dos estandes ou da propria area do evento.

Caso necessario, o expositor devera providenciar dispositivos de seguranca para os produtos e
equipamentos expostos.

15. LIMPEZA DO ESTANDE

O servico de limpeza das dreas comuns e dos estandes sera realizado conforme a estrutura de
limpeza contratada para o evento.

O expositor sera responsavel pela manutencao de seu espaco durante o periodo de funcionamento
do evento.

Todo o material recolhido devera ser devidamente descartado na lixeira designada no local do
evento.

Fora do horério de funcionamento, todo o material utilizado devera ser armazenado em recipientes
adequados, mantidos dentro do estande.

A limpeza das areas comuns ou de uso geral do evento sera providenciada pela organizacao.

16. INTERNET

Sera disponibilizado pela organizacdo do evento acesso a internet sem fio aos expositores, conforme
infraestrutura disponivel no local.

Caso o expositor necessite de conexao dedicada ou infraestrutura especifica, devera solicitar
previamente diretamente ao hotel, estando sujeito a disponibilidade e aos custos correspondentes.

17. INSTALACAO ELETRICA

E permitido o uso de iluminacéo elétrica do tipo doméstico exclusivamente dentro do respectivo
estande, nas paredes divisérias e no piso, com o objetivo de realcar os produtos expostos, desde que
ndo cause alteragdes ou danos ao estande e ao local do evento, nem prejudique a visao dos visitantes
e dos expositores vizinhos, evitando também sobrecargas no sistema elétrico.
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Qualquer consumo adicional de energia que envolva equipamentos de alta voltagem ou exija
ampliacdo da rede elétrica do estande devera ser comunicado previamente a organizacao.

A responsabilidade pelos servicos de instalacao elétrica sera da organizacdo do evento, por meio das
empresas envolvidas na organizagdo geral, conforme contratacdo realizada.

E estritamente proibido que o expositor tenha acesso a rede elétrica ja instalada ou faca arranjos ndo
autorizados ou incompativeis com as normas de seguranca do local, assumindo total
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de tais agdes.

A tensao elétrica disponivel no local devera ser confirmada previamente pela organizacdao. Caso o
expositor necessite de equipamentos que funcionem com tensao diferente, devera providenciar os
equipamentos necessarios para conversao, com a supervisao do responsavel pela parte elétrica do
evento.

Apos o encerramento diario do evento, todos os expositores deverdo desligar seus equipamentos
elétricos, contribuindo para a prevencao de superaquecimentos, incéndios, acidentes e consumo
desnecessario de energia.

18. EQUIPAMENTO AUDIOVISUAL

O expositor que desejar utilizar musica ambiente em seu estande devera previamente verificar a
necessidade de pagamento das taxas de direitos autorais, quando aplicavel.

Qualquer som produzido no estande nao devera ultrapassar o volume considerado adequado para o
ambiente e ndo podera prejudicar a realizacdao das atividades do evento ou os demais expositores.

Nao sera permitido realizar projecdes que afetem as vias de circulacdo, tampouco utilizar aparelhos
de amplificagdo para transmitir mensagens ou realizar promog¢des sem autorizacao prévia da
organizacao.

19. DISTRIBUICAO DE BRINDES E PROMOCOES

E permitida a distribuicdo gratuita de brindes, amostras, folhetos e catdlogos aos visitantes, desde
que essa atividade ocorra exclusivamente dentro do estande do expositor.

Nao é permitida a realizagdo de sorteios no interior do estande ou nos corredores sem autorizagao
prévia da organizacao.
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Em caso de sorteios autorizados, a organizacao podera designar local especifico para sua realizacao,
reservando-se o direito de interromper a atividade caso ela prejudique o fluxo ou a seguranca do
evento.

A distribuicdo de alimentos e bebidas nas dependéncias da feira devera observar as regras
estabelecidas pela organizacgdo e pelo local do evento.

E importante que a distribuicdo de brindes ou qualquer material promocional ndo cause a formacio
de filas ou aglomeragoes desordenadas nos corredores do espaco de exposicao.

20. EXPOSICAO E PUBLICIDADE DE PRODUTOS

O expositor devera enviar para a organizagao do evento a logo da empresa para exposicdo da marca
na feira e na testeira do estande basico, em formato PNG ou PDF, conforme prazo e canal
informados pela organizacao.

E estritamente proibida a exposicéo e publicidade direta ou indireta de produtos de empresas que
ndo sejam participantes do estande do expositor.

O expositor podera solicitar autorizagdo a organizacao para exibir produtos que ndo fabrica ou nao
representa exclusivamente, desde que sejam necessarios para complementar sua linha de produtos.

Nao sera permitida a exibicdo de produtos, folhetos promocionais, logomarcas ou qualquer tipo de
promocao por instituicdes, empresas ou individuos que nao tenham contrato, acordo ou termo
firmado com o evento.

Também ndo sera permitida a promogao de produtos e servicos que entrem em conflito com
produtos e servicos promovidos e oferecidos pelo Itaipu Parquetec, sem autorizacdo prévia.

21. SHOW E OPERACAO DO ESTANDE

E proibida a realizacdao de qualquer tipo de show no estande ou em qualquer outra area do evento, a
menos que seja previamente autorizado pela organizacdo e esteja alinhado com a programacao do
evento.

Na operacao do estande, ndo sera permitido o deposito ou exposi¢cdo de materiais perigosos,
explosivos, insalubres ou poluentes que possam causar danos aos expositores ou visitantes.

Também nao sera permitido o uso de animais vivos como elementos de divulgacdao ou decoracgao.
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Nao devera ser permitida a guarda ou deposito de sacolas, bolsas ou outros pertences em locais
visiveis de exposicao.

O pessoal credenciado para atendimento no estande ndo devera fazer refei¢oes em seu interior.

Os expositores deverdo manter seus estandes abertos para visitacdo durante todo o horario do
evento, com pessoal disponivel para atendimento.

Servigos de manutengao, circulagdo de mercadorias e movimentagao de volumes somente poderao
ocorrer fora dos horarios de visitacdo da feira e deverdo ser realizados por pessoal credenciado.

E solicitado que, no minimo, uma pessoa responsavel esteja presente no estande cerca de 15
minutos antes da abertura didria da feira.

22. IMPOSTOS E TAXAS

Todos os impostos, taxas, contribuicdes e demais obrigacGes legais decorrentes da exposicao dos
produtos no estande serdo de responsabilidade do expositor.

E responsabilidade do expositor garantir que todos os produtos expostos na feira estejam
acompanhados de nota fiscal e em conformidade com a legislacao aplicavel.

O Itaipu Parquetec sera responsavel pelas providéncias relacionadas as autorizacoes e taxas que
forem de sua responsabilidade enquanto organizador do evento.

23. MAPA DO EVENTO

O mapa do evento sera disponibilizado posteriormente pela organizagao.

Acesse aqui: [INSERIR LINK]

24. CONSIDERACOES FINAIS

O expositor que desejar contratar menores de idade para trabalhar em seu estande devera apresentar
licenca especifica emitida pelo 6rgao competente, quando aplicavel.

Fica terminantemente proibido fumar em qualquer area do local do evento, em conformidade com a
legislacdo vigente.
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Nao é permitida a producao de alimentos e bebidas no estande.

O Itaipu Parquetec reserva-se o direito de alterar, modificar ou editar este manual por meio de
comunicagdes ou termos aditivos, sempre com o objetivo de aprimorar e melhorar as condic¢Ges de
funcionamento da feira.

O cumprimento dessas alteracoes, modificagdes ou aditamentos torna-se obrigatério a partir do
momento em que forem comunicados aos expositores por meio dos canais oficiais do evento.

O Itaipu Parquetec reserva-se o direito de tomar decisdes sobre casos eventualmente ndo previstos
neste manual e de estabelecer novas normas que sejam necessarias para garantir o bom
funcionamento da feira.

Duvidas e sugestoes deverdo ser encaminhadas a organizacdao do evento:

[taipu Parquetec — Organizagao Latinoware 2026

IMPORTANTE: Todos os itens constantes deste REGULAMENTO estao legalmente vinculados a
assinatura do contrato de participacao do EXPOSITOR.
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